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Comunicacidn oficial

mediante la actuacidén

ante la Mesa de Entradas
(tanto en papal como en
el espacio virtual)

Desarrollio/vida

Decisiones
administrativas de las
correspondientes
intervenciones es la vida

orimera del documento

T O

Gestion Documental
Proceso que abarca la

planificacién, valoracién,
produccidn, gestién y
tramitacion, organizacion,
transferencia, disposicidn
de documentos y
preservacién a largo
plazo.
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~METODOS UTILIZADOS — *

FONDO COLECCION

Conjunto de documentos que Reundn de documentos fruto de la ;if %
oroceden de la actividad natural de creatividad humana o del saber I gg
una persona, fisica o juridica, cuyo tin es la difusidn ? :

generadora de documentacidn
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o [dentificacion
autor (mormas

o Creacion de indices

« Clasificacion p
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materia
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e AFeas
e [dentificacion: titulo fecha y creador

« Contexto de creacion y relacion con otros
o Aﬁ‘@a nido y Estructura  Detall

docuim emgg mﬁﬁmmm los.
dicionales mﬁev antes.



https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/isad_g_final.pdf
https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/isad_g_final.pdf

e CriSIS espaciales e crear oficina de Gestion
e recuperacion de la informacion Archivistica que aminore el
e Infestacion e infeccion coste y genere su digitalizacion
como accion profesional
e Cconservacion en receptaculos
realizados a medida.

e [ a eliminacion o desafectacion de la documentacion,
teniendo en cuenta su valor se logra con el adecuado
tratamiento técnico para su restauracion.




Contener documentos
histdricos y culturales
valiosos para la
investigacién y el
aprendizaje

Preservar la historia y la
vida de la institucién en
cada contexto histdrico
colabora estrechamente
con la gestidén de
documentos activos

en soporte digital como en
los soportes tradicionales y
los que en un futuro se
desarrollen.
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En las bibliotecas, los [
archivos se utilizan
para complementar
las colecciones de
libros y otros
materiales como
manuscritos,
fotogratias,
materiales grdficos,
peliculas, dibujos,
archivos digitales y
otros materiales
Unicos e irrepetibles

B A G

La digitalizacén tiene el
mismo objet, incrementar el
acceso a la informacidn,
mejorar los servicios para los
usuarios, reducir la
manipulacién y uso de
materiales originales; crear
una “copia de seguridad” e
impulsar el desarrollo de
recursos cooperativos
intentando reducir el coste y
el costo de este tipo de
proceso técnico profesional



Atendiendo a los recursos con los que se
cuenta en algunos casos, se podria convivir
con el archivo dentro de la biblioteca

La normativa que rige la conformacién de
archivos, contempla que estos sean en
edificios disefiados especialmente para
cumplir con los procesos antes mencionados

Ya que debe contar con tamafo de salas,
pasillos, espacios comunes, estanteriq,
accesos, iluminacién y condiciones
ambientales

También un tema que es muy extenso y hace
referencia a las medidad de higiene y
seguridad, ergonomia. Non solo se tiene en
cuneta los cuidados para el documento sino
de las personas que llevan a cabo la protfesidn




Historico conjunto i —— | —

7 e .
ordenado de documentos al que @ | las im
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agenes a nuevas plataformas —
desde el 3 . ' técnicas para conseguir capacidad de =
— Archivo central son de procesamiento y mamnejo creciente de

comservacion permanente la informacion digital '~

su valor. ' Migrar las imagenes digitales a

. El documento elecironico - . .. nuevos formatos de archivos o a o —

necesita de un repositorio nuevos soportes fisicos para asegurar
ﬁgﬁﬁaﬁ el cual es el producto el acceso a Eﬂﬁ‘g@; plazo (refresh). =
final de la digitalizacion y su 2 para soluciones a
posterior mantenido largo p
—_ informaticamente en forma — e Gestion de datos
- constante. R ey « Codificacion del

e

documento i




e Tanto de la coleccién digitalizados y la coleccién de documentos fisicos originarios
e Técnicas distintas por el hecho de ser soportes escriptorios distintos

« Dependen de Politicas de digitalizacién institucional



Creacién de un Archivo y un Archivo Histérico en todas y cada una de las unidades
de gestién de la informacién bibliotecolégicas.

Administrarse en forma conjunta bajo la autoridad bibliotecaria actuante.

Tener un espacio fisico independiente pero compartir registros archivisticos para
con los profesionales bibliotecarios.

Las creaciones de los repositorios digitales que sean necesarios y la decisiéon
politica de ofrecerlos on line u off line.

Compartir toda la informacién que la archivistica proporcione a la
bibliotecologia, es decir que el archivo genera y que la biblioteca decida
compatrtir con otras unidades de gestion de la informacién En las interfaces KOHA
existen variables para ello, tanto desde la “Circulacién”, las “listas”, el protocolo
23950, “Informes”, “"Herramientas” y “Autoridades. Las cuales seran muy utiles
para registrar el movimiento documental y compartir con otras entidades estos

registros.



o e Bl AN AR 0 S 8 S 5 i i

Ay T PR - e 2 e oy
S e g A e







